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Dokumenti gramatvediba

= Gramatvedibas registros izdara ierakstus, kas pamatoti ar attaisnojuma dokumentiem.

= Attaisnojuma dokuments ir dokuments, kur§ apliecina uzpémuma saimnieciska
darfjuma esamibu un kura ietverti normativajos aktos noteikti obligatie rekviziti.

= Dokuments - jebkura veida un materiala ierakstita informacija, ko rada, sanem un
uzglaba jebkura Latvijas Republikas valsts parvaldes institiicija, valsts un pasvaldibu
iestade, uznémums, uznémeéjsabiedriba un uzn€meéjsabiedribu apvieniba, ka ari
sabiedriska un religiska organizacija vai fiziska persona.

= Gramatvediba izmantojama attaisnojuma dokumenti rekviziti ir noteikti likuma «Par

gramatvedibu» 7.p. (Iidz 31.12.2021.) un Gramatvedibas likuma 11.p. (sakot ar
01.01.2022.)

L.Kelmere: Attaisnojuma dokumentu noforméSana, pardodot preces attalinati



Likums «Par gramatvedibu» - attaisnojuma dokumenta
vismaz sadi rekviziti:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dokumenta veida nosaukums, dokumenta datums,
dokumenta registracijas numurs;

Zinas par dokumenta autoru: dokumenta autora
nosaukums (firma), registracijas numurs, juridiska
adrese, bet ja dokumenta autors ir fiziska persona, bet
nav IK — vards un uzvards, personas kods, personas
noradita vai deklaréta adrese;

Zinas saimnieciska darfjuma dalibniekiem, noradot katra
saimnieciska darTjuma dalibnieka nosaukumu (firmu),
registracijas numuru, juridisko adresi, bet ja saimnieciska
darfjuma dalibnieks ir fiziska persona, — noradot vardu
un uzvardu, personas kodu (ja personai tads pieskirts),
personas noradito adresi vai deklarétas dzivesvietas
adresi;

saimnieciska darfjuma apraksts, pamatojums un meritaji

(daudzumi, summas), bet tiesibu aktos noteiktajos
gadijumos — ar1 cita informacija par saimniecisko
darfjumu.

atseviskiem attaisnojuma dokumentu veidiem — arT citi
tiesibu aktos noteiktie obligatiec dokumenta rekviziti;
paraksts (izpemot 8a likuma 7.! panta mingtos
gadijumus);

Gramatvedibas likums — attaisnojuma dokumenta vismaz $adi
rekviziti:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dokumenta veida nosaukums, dokumenta datums, dokumenta
nuMmMurs;

Zinas par dokumenta autoru: dokumenta autora nosaukums
(firma), registracijas numurs vai nodokla maksataja kods, bet ja
dokumenta autors ir tada fiziska persona, kas veic saimniecisko
darbibu, bet nav IK — vards un uzvards, nodoklu maksataja
registracijas kods;

Zinas, Kkas lauj neparprotami identific€t citus saimnieciska
darfjuma dalibniekus, ja tadi ir (norada 2.p. noraditos datus). Ja
Ccits saimnieciska darfjums ir fiziska persona, kas neveic
saimniecisko darbibu — vards un uzvards. Personas kodu norada
p&c S§Is personas pieprasijuma vai ja tas izriet no citiem
normativajiem aktiem;

saimnieciska darjjuma apraksts un vertiba naudas izteiksme, bet
normativajos aktos noteiktajos gadijumos — ar cita informacija
par saimniecisko darfjumu (pieméram, daudzums, mérvieniba);

atseviSkiem attaisnojuma dokumentu veidiem — arT citi
normativajos aktos noteiktie obligatie rekviziti;

par attaisnojuma dokumenta sniegtas informacijas pareizibu
atbildigas personas paraksts (izpemot $a panta 6., 7. un 8. dala
minétos gadijumus)
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Personas kods — bt vai nebiit?

= Gramatvediba par komercnoslépumu nav uzskatama informacija un dati, kas saskana ar
normativajiem aktiem icklaujami to fizisko vai juridisko personu parskatos, kuras veic
saimniecisko darbibu.

= Visa pargja gramatvediba esosa informacija uzskatama par komercnoslépumu un ir
pieejama vienigi reviziju veic€jiem, nodoklu administracijai, tiesibaizsardzibas iestadém,
tiesam, ka arT citam institlicijam normativajos aktos paredzetajos gadijumos.

/Komercnoslepuma aizsardzibas likums, 3.p.2.d./
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Paraksts — but vai nebtit?

= Dokuments, kuru cits uzpémums izsniedz uzpémumam — preces val pakalpojuma
sanémé&jam — samaksasanai, var nesaturét rekvizitu “paraksts”, Saja dokumenta mineta
saimnieciska darfjuma esamibu pamato cits argjs dokuments, kam ir juridisks speks
Dokumentu juridiska spéka likuma izpratne. /Likums «Par gramatvedibuy» 7.'p.2.d./

Piemeram, precu piegades dokuments

= Ja nav iespgjas izpildit iepriekS miné&to, tad dokuments var nesaturét rekvizitu «parakstsy,
ja Saja dokumenta minéta saimnieciska darfjuma esamibu apliecina par saimnieciska
darfjuma veikSanu un attaisnojuma dokumenta sniegtas informacijas pareizibu dokumenta
sanéméja (uzpémuma) atbildigd persona uznémuma vaditaja noteiktaja kartiba. /Likums
«Par gramatvedibuy 7.'p.3.d./

= P.s. PVN likuma 125. un 126.p. pantos par nodokla rékinu, nav prasibas par parakstu. Ir norade

par drosu elektronisko parakstu, lai nodrosinatu elektroniska nodokla rekina autentiskumu un
nemainigu saturu (132.p.).
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Precu piegades dokuments (1)

= Precu piegades dokumentu izmanto, lai apliecinatu precu piegades un sanemsanas faktu un
noteiktu precu izcelsmi un piederibu prec¢u sanemsanas un izsniegSanas vietas.

= Par precu piegades dokumentu var izmantot dokumentu, kas sagatavots:
= atbilstosi MK 21.10.2003. noteikumos Nr. 585 «Noteikumi par gramatvedibas
kartoSanu un organizaciju» noteiktajam prasibam,;
= saskapa ar attiecigo precu apriti val tirdzniecibu reglament&josSo normativo aktu
prasibam, piem&ram:
= MK 03.05.2017. noteikumos Nr. 235 «Prasibas olu apritei nelicla apjoma;

= MK 19.02.2019. noteikumiem Nr. 73 «Prasibas govs un kazas svaigpiena apritei
neliela apjoma» u.c.

= attieciba Uz precém saskanpa ar attaisnojuma dokumentam noteiktajam prasibam
(likuma «Par gramatvedibu» 7.p.).
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Precu piegades dokuments (2)

= Precu piegades dokumentu var nesagatavot:

1) lauksaimniecibas produkcijas razotaji par preCu izsniegSanu cCitai uznémuma
struktiirvienibai val atbildigajai personai, vai vietal, kur saskapa ar uznémuma
vaditaja noteikto kartibu tiek veikta precu glabasana un uzskaite.

2) Ja samaksu apliecina kases ceks;

3) Ja precu parvietoSana (kravas transportéSana) starptautiskajos vai ickSzemes
darfjumos notiek, pamatojoties uz starptautiskajiem vai iekSzemes parvadajumu
dokumentiem, kuri noformé&ti atbilstosi attiecigiem likumiem vai konvencijam.

» Sajos dokumentos norada tos rekvizitus, kas ir prasiti attiecigajos normativajos aktos.
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Precu piegades dokuments (3)

Precu piegades dokumenta jaieklauj vismaz sadi rekviziti (MK noteikumi Nr. 585):

1)

2)

3)

4)

9)

6)

dokumenta veida nosaukums, registracijas datums, registracijas numurs, precu izsniegsanas
vietas adrese;

precu nosiititaja (izsniedzeja) nosaukums (firma), registracijas numurs (Uzn€mumu registra val
Valsts ienémumu dienesta), bet, ja precu nosititajs (izsniedzgjs) ir fiziska persona, — vards,
uzvards un personas kods;

precu sanéméeja nosaukums (firma), registracijas numurs (Uzpémumu registra val Valsts

ien€mumu dienesta), bet, ja pre¢u sanemejs Ir fiziska persona, — vards, uzvards un personas
kods, precu sanemsanas Vietas adrese;

precu nosaukums, mérvieniba un daudzums, attieciga saimnieciska darfjuma vai darbibas
apraksts (piem&ram, precu piegade (pardoSana) citam uzpémumam, parvietoSana starp
uznémuma struktiirvienibam);

atsauce uz citu dokumentu (ja tads ir), kura atrodama informacija, kas nepiecieSama
saimnieciska darfjuma noveérté€sanai naudas izteiksmé (pieméeram, attiecigs ligums);

paraksts.
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PreCu piegades dokuments (4)

Precu piegades dokumentu paraksta:
1) precu 1zsniegSanas vieta — preu nosutitajs (1zsniedzgjs);
2) precu sanemsanas vieta — precu sanémejs.
PreCu piegades dokumentu var neparakstit, ja tas sagatavots elektroniski un darfjuma
puses (precu nosiititajs un precu sanémejs) to apliecinajusas (autoriz€jusas) kartiba, kada
noteikta preCu nosiititaja un precu san€méja noslégtaja Iiguma par elektronisko datu
apmainu un tas formatu.

PreCu piegades dokumentu, kura nav ieklauta preCu vienibas cena un saimnieciska
darfjuma novértejums naudas izteiksme, nevar izmantot par attaisnojuma dokumentu.

Lai saimniecisko darfjumu iegramatotu gramatvedibas registros, papildus sadam precu
piegades dokumentam nepiecieSams precu nosititaja (izsniedz€ja) Ssagatavots
attaisnojuma dokuments.
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VID viedoklis par parakstu arkartejas situacias laika

= VID norada, ka perioda, kamér visa valsts teritorija Ir izsludinata arkartgja situacija,
uznémums ka apliecinajumu sitijuma piegadei/sanemsanai iekSzemée var izmantot ne vien
pasrocigu parakstu, bet art citu uznémuma vaditaja noteiktu preCu sanemsanas fakta
apliecinajuma veidu.
Piemeram:
= Pasta pakalpojumu sniedzéja, kurjera vai cita precu piegades pakalpojumu sniedzéja
sistema sanemts pakalpojuma pieprasijums, 1zdruka no piegadataja elektroniskas
sistemas Vval CItS precu piegadataja izstradats apliecindjums.
= Ja precu piegadi organize pats precu pardevejs, tad apliecinajums sitijuma
sanemSanai var but pakalpojuma pieprasijums no saneméja, telefonsarunas ieraksts
val e-pasta izdruka kopa ar elektroniski nosiititu pavadzimi (kas noforméta bez
obligata rekvizita “paraksts”) utml. atkariba no ta, kadu kartibu precu sanemsanas
fakta apliecinasanai cita veida ir noteicis uznémuma vaditays.

L.Kelmere: Attaisnojuma dokumentu noforméSana, pardodot preces attalinati



Nodokla rekins — rékins, kura ieklauts PVN

= Par nodokla rékinu uzskata dokumentu papira vai elektroniska forma, kura noraditi PVN
likuma 125. panta noteiktie rekviziti un informacija. Un Sis likums pielauj art atkapes - atseviskos
gadijumos var sagatavot vienkarsoto nodokla rekinu par darijumu ieckSzemé, kura vertiba bez PVN ir
mazaka par 150 euro.

= Par nodokla rékinu elektroniska forma uzskata nodokla rékinu, kas ir izsniegts un sanemts
jebkada elektroniska veida.

= Registréts nodokla maksatajs nodokla rékinu elektroniska forma ir tiesigs izrakstit (noforméet)
un izsniegt tikai tad, ja $a nodokla rékina sanémgjs atzist Sadu nodokla rékina formu. /PVN likuma
132.p.1.d./

= Registréts nodokla maksatajs izraksta nodokla rékinu vai nodrosina, ka tresa persona vina varda vai
precu vai pakalpojumu sanéméjs izraksta nodokla rékinu par jebkuram veiktajam precu piegadém un
sniegtajiem pakalpojumiem /PVN likuma 127.p.1.d.1.p./

= Ja nodokla rekins tiek anuléts, registréts nodokla maksatajs sava gramatvediba saglaba anul&to

nodokla rékinu, lai pamatotu izrakstito nodokla rékinu kartas numuru neievéroSanu. /PVN likuma
129.p.6.d./
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Informacijas saglabasana (1)

= Nodoklu maksatajam Ir pienakums nodoklu aprékinu pareizibas pieradiSanai uzglabat
finansialas un saimnieciskas darbibas ien@mumus un izdevumus apliecinosus
attaisnojuma dokumentus un citus darbibu apliecinosSus dokumentus (taja skaita jebkadu
elektronisku val papira dokumentu forma esoSu informaciju, kas ietekmé nodoklu
aprekinu un nomaksu) lidz dienai, kad tie nepieciesami, lal izpilditu prasibas par
saimnieciskas un finansialas darbibas norises izsekojamibu, bet ne mazaks ka piecus
gadus.

Likums «Par nodokliem un nodevamy» 15.p.1.d.4.p.
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Informacijas saglabasana (2)

= Nodokla maksataja pienakums Ir nodroSinat nodoklu administracijas pilnvarotajam
parstavim piekluvi nodoklu maksataja elektroniska veida apstradatajai val glabatajai
informacijai, kas saistita ar interneta veiktajiem nodoklu maksataja darfjumiem, tai
skaita:

= ar preCu pirkuma val pakalpojuma darjjuma pasiitijumu un apstiprinajumu, ar
samaksu un samaksas pakalpojumiem, ar e-saraksti, ar informaciju, kas saistita ar
Interneta elementiem (interneta protokola adresi, doméniem u.tml.), un

= ar jebkuru citu informaciju, kas saistita ar interneta veiktajiem nodoklu maksataja
darfjumiem saimnieciskas darbibas letvaros,

un iespéju nodoklu administracijai kontroles pasakumu veikSanai nolasit no attieciga
datu neséja nepiecieSamos ar saimniecisko darbibu saistitos datus.

Likums «Par nodokliem un nodevamy» 15.p.1.d.16.p.
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Attaisnojuma dokumenta obligatie rekviziti

Likums «Par gramatvedibu», 7.pants — attaisnojums dokumenta rekviziti (minimalie)
Ministru kabineta 21.10.2003. noteikumi Nr. 585 «Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu
un organizaciju», 35.11-35.22p. — pre¢u piegades dokuments

Pievienotas vertibas nodokla likums, 125.pants — nodokla rekins un ta saturs

Pievienotas vertibas nodokla likums, 126.pants — vienkarSotais nodokla rékins

Ministru kabineta 11.02.2014. noteikumi Nr. 95 «Noteikumi par nodoklu un citu
maksajumu registréSanas elektronisko ieric¢u un iekartu tehniskajam prasibamy», 23.punkts
— kases ceks

u.c.

Ja dokumenta nav Visi nepiecieSamie rekviziti -> tam nav juridiska spéka.

Ja dokumenta nav juridiska spéka -> tam nav pieradijuma spéka.
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Paldies par uzmanibu!
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